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FLEX'leD
s’adresse a tout type de structure :
PME/PMI, association, fédération,

ordre professionnel, syndicat, institution,
collectivité locale ou territoriale, cabinet d'étude ou
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de conseil, agence de communication...

i 28 Vous avez besoin d’une information
H mais ne savez ou la trouver ?

: Vous souhaitez valoriser les savoirs
clés de votre entreprise ?

. Vous étes submergé de documents
! et souhaitez les organiser ?

4

{ Vous ne savez comment améliorer .
i votre circuit de I'information ? i :

/
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. NOTRE METIER...

Un professionnel de I'lnformation Documentation est
un spécialiste de I'information qui...

...trouve I'information stratégique
qui va vous faire gagner des marchés

veilleur

...consultant

...documentaliste

...gestionnaire de données i

...chargé de recherche d'informations

i ...valorise vos fonds documentaires,
¢ fait vivre la mémoire de votre organisation

...recherche

...collecte ...sélection

.diffusion ...stockage ...gestion
...ordanisation ...valorisation ...indexation

...organise la gestion des connaissances
dans votre structure

...pertinence

.rigueur ...fiabilité

..qualité ...efficacité

...compétence ...méthode i
.disponibilité .. stratégie ...adaptabilité §

...travaille a la conception de votre intranet,
enrichit au quotidien son contenu

..thésaurus :

...revue de presse
.plan de classement
...dossier documentaire i

...met er_place dans votre entreprise une
cellule de'yeille efficace

...gestion de contenu

% ..knowledge management
.diffusion sélective d’informations
...gestion é[ectrom‘que de{ocuments

\—.




. Nos COMPETENCES...

,CONSEIL EN ORGANISATION DOCUMENTAIRE ....

FLEX'leD
vous accompagne dans
vos projets d’organisation en gestion et traitement
de l'information et de la documentation.

i Elaboration de votre organisation documentaire,
i définition de méthodes et procédures.

Réalisation d’outils personnalisés :
plan de classement, guide méthodologique...

¢ Structuration et animation d’un réseau documentaire
dans votre branche d’activité, mutualisation

i des données de votre structure, mise en

i place de bases de données.

Réorganisation de la fonction documentaire,
optimisation de la gestion des informations.

i Valorisation des savoirs et des
¢ savoir-faire de votre entreprise.

Mise en place d’un centre
de ressources documentaires.
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,RECHERCHE D'INFORMATION

FLEX'leD
recherche, organise, diffuse I'information
fiable et pertinente dont vous avez besoin...
...vous prenez connaissance et agissez !

Recherche d’informations et de documents, analyse

de I'existant, diffusion sélective d’informations.

Réalisation de produits documentaires : dossiers,
études, synthéses, flashs infos, revues de presse...

i Accompagnement des utilisateurs a "lautonomie dans

leurs recherches d’informations, sensibilisation a la veille.

Veille informative thématique.

, PrODUITS DOCUMENTAIRES ET D’EDITION

FLEX'[¢D
réalise pour votre compte tout produit
a destination du public de votre choix :

quides thématiques, annuaires professionnels,
pages web, bases de données...

Recherche et rédaction de contenus.

Vérification d’informations, de données.

Structuration, mise en forme
i et hiérarchisation d’informations.

Relecture et correction de documents,
de sites internet/intranet...
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. NOS INTERVENTIONS...

Parce que vous étes conscient que,
pour toute entreprise ou organisation,
la gestion de I'information et de la documentation
est un enjeu stratégique. ..

/
FLEX'|¢D vous accompagne dans
I'optimisation de votre relation avec I'information
et développe pour vous :

. le conseil en organisation documentaire,

I de l'audit a la réalisation ;

@ la recherche, I'organisation

! etladiffusion de I'information ;

@ 'élaboration de produits documentaires
" et de produits d'édition.

. NOs ATOUTS...

/
FLEX'leD
vous propose une solution sur mesure,
ajustée a vos contraintes et adaptée a votre organisation...
..vous vous concentrez pleinement sur votre coeur de métier.

A partir de I'analyse de vos besoins,
FLEX'I¢D...

...définit avec vous les objectifs
i etrésultats a atteindre ;

...choisit avec vous le mode
d’intervention qui vous convient ;

ide a prendre des décisions
s et plus s(ires ;

...vous
plus rapi

...vous apporte sa compétence, une vision extérieure,
un regadrd neutre et objectif sur le probléme posé.




. QuUI SOMMES-NOUS ?

Une petite structure réactive qui vous accompagne sur
des missions de courte ou longue durée.

Anne-Marie
BAULIEV

&

Laurence
PATERMO

Deux professionnelles de I’'Information®Documentation
cumulant trente ans d’expérience au sein d’une structu-
re d’information et de ressources documentaires desti-
née au grand public sur la région Rhéne-Alpes.

Membres de I’ADBS
L’Association des professionnels
de I'information et de la documentation

. NOS REALISATIONS...

Création du centre de ressources documentaires
régional : organisation, management, informatisation,
développement permanent.

Réalisation de produits documentaires grand public :
fiches d’information, guides thématiques,
site web, bases de données...

Développement d’une base de données professionnelle :
i suivi global du projet, de la conception a I’exploitation
i de 85 000 données sur différents supports.

Plus de 10 ans au sein de I'équipe de direction,
ipation active au management et a la conduite
stratégigue de la structure sur les plans administratif,
financier, organisationnel et décisionnel.

1

D * mai 2005 ¢ Création et réalisation : FLEX'ID  Impression : Repro concept - Lyon 3eme




/
FLEX'[¢ D Conseil et prestations de services

ation case )
Lai v |nform . yotre idee

Documentat'\on a

Vous étes submergé de documents
et ne savez comment les organiser ?
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FLEX'[¢D reéalise
pour vous et vos collaborateurs, votre

CLASSEMENT DOCUMENTAIRE

— FLEX'[D se charge : —_—

d’analyser les documents et informations
internes et externes qui vous envahissent ;

de les trier et les traiter pour
en garder I'essentiel ;

de classer les documents pertinents
selon une organisation simple.

&

Cette prestation vous permet :
de gagner du temps ;
de rester concentré sur votre coeur de métier ;

de maitriser l'information essentielle
a votre entreprise ;

de retrouver rapidement lI'information
stratégique dont vous avez besoin.

w«

De I'audit a la mise en place,
FLEX'I¢D
vous propose une prestation modulaire sur site

| en fonction de la fréquence d’intervention |
adaptée a votre besoin.

FLEX'leD

54 rue Paul Verlaine
69100 VILLEURBANNE
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\ﬁon\tact@flexid.fr
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Vous

- société, institution, collectivité loaale ou territoriale, union,
fédération, groupement professionnel. .. -
souhaitez réaliser un annuaire

professionnel mais ne disposez pas
des compétences nécessaires en interne ?
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FLEX'|¢D realise,
pour vous, vos

PRODUITS DOCUMENTAIRES ET D’EDITION

— FLEX'[¢D réalise... —_—

...tout produit documentaire :
...revue de presse

...étude ...dossier documentaire
..plan de classement ...classification ...thésaurus

...tout produit d’édition :
..quide thématique
...banque de données ...répertoire
..annuaire professionnel ...plaquette informationnelle

&

FLEX'|¢D intervient sur le contenu et la forme des
produits, a chaque étape de la chaine documentaire :

...recherche et rédaction de contenu ;
...vérification d’informations, de données ;
...structuration, hiérarchisation d’informations ;
...mise en forme des données ;

...réalisation et relecture du produit fini.

&

De la recherche de contenu a la publication,

| FLEX'leD est a votre écoute pour vous proposer |
Une prestation sur mesure.

FLEX'leD

54 rue Paul Verlaine
69100 VILLEURBANNE
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Lorsque chacun cherche de son c6té,
I’entreprise gaspille temps et argent...
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FLEX'[¢D réalise,
pour vous et vos collaborateurs, vos

RECHERCHES D'INFORMATIONS

7/ O . .
— FLEX'[¢D recherche, organise, diffuse... —

...vous prenez connaissance et agissez !

<
FLEX'ISD -

...analyse et précise votre besoin ;

...identifie les sources d’informations pertinentes,
internes et externes, quel que soit leur support ;

...collecte, vérifie la fiabilité, analyse,
trie et hiérarchise les données ;

...organise et diffuse les informations
demandées sous la forme la plus adaptée.

‘@

Cette prestation, réalisée a distance :

vous fait gagner du temps ;

vous permet de rester concentré
sur votre coeur de métier ;

i vous fournit une aide a la décision en vous
livrant la bonne information au bon moment.

‘@

FLEX'[*D
vous propose des forfaits sur mesure
pour des recherches ponctuelles

| du type « questions/réponses »
ou des études sur du plus long terme.

FLEX'leD

54 rue Paul Verlaine
69100 VILLEURBANNE
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\ﬁon\tact@flexid.fr
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Vous ne savez a qui confier la correction
de vos publications internes ou externes ?
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FLEX'[¢D réalise
pour vous vos travaux de

RELECTURE ET CORRECTION

FLEX'[¢D intervient sur tout type de publication
|_ yp p =

...revue ...madazine
..journal interne ...site internet ...intranet
...rapport d'activité ...document de communication ...catalogue

&

De la préparation de copie... :
...relecture de textes dactylographiés, de pages web ;

...correction grammaticale, correction des fautes
d’orthographe, élimination des coquilles ;

...correction de la syntaxe, du style, des oublis...

&

...a la correction de copie et la révision :

i ..repérage et localisation de fautes, d’erreurs,
i de défauts de mise en page ;

...révision avec prise en compte des indications de
correction de copie et des retouches d’auteurs.

&

FLEXleD
est une petite structure réactive,
a votre écoute pour vous proposer
une prestation sur mesure !

FLEX'leD

54 rue Paul Verlaine
69100 VILLEURBANNE
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Vous vous demandez comment faire le point
sur votre environnement informationnel ?
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FLEX'|®D vous accompagne
dans la mise en place de votre démarche de

VEILLE INFORMATIVE

“I¢
— FLEX'[¢D vous propose de —

surveiller votre environnement informationnel

..veille généraliste
.fils d"actualité ...panoramas de presse
...veille concurrentielle ...veille sur les marchés

‘@

FLEX'[¢D met en place votre veille thématique :

...identification et surveillance de votre
environnement informationnel ;

...identification de vos besoins en information ;
...sélection des sources d’information a surveiller ;
...sélection des outils a utiliser ;

...traitement et diffusion des données stockées.

‘@

FLEX'[*D
est d votre écoute pour vous proposer
une prestation de veille sur mesure
afin de réagir rapidement

| face aux évolutions significatives |
de votre environnement.

FLEX'leD

54 rue Paul Verlaine
69100 VILLEURBANNE
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\ﬁon\tact@flexid.fr
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Vous savez que la maitrise de la gestion de
I'information est, aujourd’hui, un facteur important
de développement pour votre organisation
mais vous étes accaparé par votre quotidien...

UOI}EIUIWNDO(] & UORKEWHOJU] UD

EXTERNALISEZ avec FLEX'|¢D !

L’externalisation concerne tout ou partie
de votre processus de traitement de I'information :

...la recherche documentaire
...le classement documentaire personnalisé
.les études de faisabilité ...Ia rédaction de synthéses
...I'élaboration d’outils et de produits documentaires
...une hotline informationnelle, généraliste ou spécialisée
...|a veille généraliste de |'entreprise sur son environnement

&

L’externalisation vous permet...
...de vous recentrer sur votre métier de base ;

...de rationaliser vos ressources,
mutualiser vos données et réduire vos co(ts ;

...une plus grande facilité de gestion ;

...une meilleure qualité de service :
prestation personnalisée pour vous satisfaire.

w«

FLEX'l*D vous apporte :

...une vision extérieure au probléeme posé, un regard
neutre vis-a-vis des différents services impliqués ;

...une personne dédiée au projet vous garantissant la
conduite du projet dans les délais souhaités ;

...des outils, méthodes et techniques spécifiques
pour organiser la mémoire de votre structure ;

...une amélioration de la circulation et du stockage
des informations au sein de votre organisation.

&

FLEX'leD
est une petite structure réactive,

| d votre écoute pour vous conseiller |
et vous accompagner.

FLEX'leD

54 rue Paul Verlaine
69100 VILLEURBANNE
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