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Externalisation de fonctions documentairesExternalisation de fonctions documentairesExternalisation de fonctions documentairesExternalisation de fonctions documentaires

Respirez… externalisez !

Vous êtes en surcharge ou en sous

Votre activité connaît des fluctuations saisonnières ?

Vous devez mettre en place un nouveau produit ?
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Prestations

FFFFLEXLEXLEXLEX’I•D’I•D’I•D’I•D vous accompagne

� vous bénéficiez d'une vision extérieure professionnelle 

� vous vous recentrez sur les tâches à forte valeur ajoutée

� Traitement de documents (dépouillement, catalogage, indexation, inventaire 

physique et désherbage…)

� Rédaction (notices bibliographiques, états de l’art, synthèses)

� Réalisation ou révision d’outils personnalisés 
guide méthodologique…)

� Recherche d’information ponctuelle ou veille thématique permanente

FFFFLEXLEXLEXLEX’I•D ’I•D ’I•D ’I•D vous propose :

� la prise en charge totale ou partielle de fonctions documentaires

� la réalisation sur site ou à distance

� un soutien ponctuel ou permanent, en fonction de votre besoin
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� vous vous recentrez sur les tâches à forte valeur ajoutée

� vous répondez au mieux aux attentes de vos utilisateurs

� vous gagnez du temps et développez votre centre de ressources

Toutes les prestations de FLEX'ID sont personnalisées, donc réalisées sur devis.

Contactez Anne-Marie BAULIEU au 06 78 42 14 79
ou par mail sur 

Contact

Société de conseil et de prestations de services en
Inform

ation
• D

ocum
entation

Externalisation de fonctions documentairesExternalisation de fonctions documentairesExternalisation de fonctions documentairesExternalisation de fonctions documentaires

z… externalisez !

Conseil & accompagnement
Organisation documentaire
Recherche d‘informations

Rédaction de contenu
Veille thématique

Vous êtes en surcharge ou en sous-effectif ? 

Votre activité connaît des fluctuations saisonnières ?

Vous devez mettre en place un nouveau produit ?

Prestations

vous accompagne

vous bénéficiez d'une vision extérieure professionnelle 

vous vous recentrez sur les tâches à forte valeur ajoutée

(dépouillement, catalogage, indexation, inventaire 

(notices bibliographiques, états de l’art, synthèses)

Réalisation ou révision d’outils personnalisés (plan de classement, index, 

Recherche d’information ponctuelle ou veille thématique permanente

la prise en charge totale ou partielle de fonctions documentaires

la réalisation sur site ou à distance

un soutien ponctuel ou permanent, en fonction de votre besoin
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vous vous recentrez sur les tâches à forte valeur ajoutée

vous répondez au mieux aux attentes de vos utilisateurs

vous gagnez du temps et développez votre centre de ressources

Toutes les prestations de FLEX'ID sont personnalisées, donc réalisées sur devis.

Marie BAULIEU au 06 78 42 14 79
ou par mail sur contact@flexid.fr

Contact
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Conseil en organisation documentaire :Conseil en organisation documentaire :Conseil en organisation documentaire :Conseil en organisation documentaire :
de l'audit à la réalisationde l'audit à la réalisationde l'audit à la réalisationde l'audit à la réalisation

Conseil & Accompagnement
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Réalisation

FFFFLEXLEXLEXLEX’I•D’I•D’I•D’I•D vous accompagne dans une démarche d’optimisation

� vous bénéficiez d'une organisation sur mesure 

� vous exploitez et partagez des ressources endormies grâce à la mutualisation

� Audit de votre organisation documentaire

� Analyse des flux et circuits de l'information dans votre structure

� Structuration de votre documentation

� Exploitation de vos ressources et mutualisation de vos données

� Caractérisation de vos bases de données

Mise en œuvre des préconisations :

� valorisation de l’existant

� mise en place d’outils personnalisés 
méthodologique…)

� base de données documentaires

� transfert de compétences
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� vous exploitez et partagez des ressources endormies grâce à la mutualisation

� vous progressez  en efficacité dans votre travail

� vous gagnez du temps et restez concentré sur votre cœur de métier 

Toutes les prestations de FLEX'ID sont personnalisées, donc réalisées sur devis.

Contactez Anne-Marie BAULIEU au 06 78 42 14 79
ou par mail sur 

Contact

Société de conseil et de prestations de services en
Inform

ation
• D

ocum
entation

Conseil en organisation documentaire :Conseil en organisation documentaire :Conseil en organisation documentaire :Conseil en organisation documentaire :
de l'audit à la réalisationde l'audit à la réalisationde l'audit à la réalisationde l'audit à la réalisation

Conseil & Accompagnement

Conseil & accompagnement
Organisation documentaire
Recherche d‘informations

Rédaction de contenu
Veille thématique

Réalisation

vous accompagne dans une démarche d’optimisation

vous bénéficiez d'une organisation sur mesure 

vous exploitez et partagez des ressources endormies grâce à la mutualisation

Audit de votre organisation documentaire

Analyse des flux et circuits de l'information dans votre structure

Structuration de votre documentation

Exploitation de vos ressources et mutualisation de vos données

Caractérisation de vos bases de données

mise en place d’outils personnalisés (plan de classement, index, guide 

base de données documentaires
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vous exploitez et partagez des ressources endormies grâce à la mutualisation

vous progressez  en efficacité dans votre travail

vous gagnez du temps et restez concentré sur votre cœur de métier 

Toutes les prestations de FLEX'ID sont personnalisées, donc réalisées sur devis.

Marie BAULIEU au 06 78 42 14 79
ou par mail sur contact@flexid.fr

Contact
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FFFFLEXLEXLEXLEX’I•D ’I•D ’I•D ’I•D met en place les

stratégies de recherche personnalisées, adaptées à vos besoins

FFFF ’I•D’I•D’I•D’I•D

Recherche ponctuelle d’informations

LaissezLaissezLaissezLaissez----
l'information qui vous est utilel'information qui vous est utilel'information qui vous est utilel'information qui vous est utile
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� vous bénéficiez d'une information pertinente, fiable, ciblée, structurée et 

actualisée

� vous maîtrisez l'information essentielle

FFFFLEXLEXLEXLEX’I•D’I•D’I•D’I•D collecte, analyse, organise et synthétise les informations pertinentes pour :

� l'appréhension de nouveaux marchés

� la mise en place d'actions commerciales

� la préparation de vos dossiers, de vos réunions

FFFFLEXLEXLEXLEX’I•D’I•D’I•D’I•D met en surveillance pour vous votre environnement professionnel :

� les tendances du marché, les innovations

� vos concurrents, vos partenaires

� les points sensibles de votre activité

Recherche systématique et permanente

Avec FFFF
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� vous maîtrisez l'information essentielle

� vous suivez et anticipez les évolutions de votre environnement

� vous prenez des décisions plus sereinement

� vous gagnez du temps et restez concentré sur votre cœur de métier 

Toutes les prestations de FLEX'ID sont personnalisées, donc réalisées sur devis.

Contactez Anne-Marie BAULIEU au 06 78 42 14 79
ou par mail sur 

Contact

Société de conseil et de prestations de services en
Inform

ation
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entation

met en place les

stratégies de recherche personnalisées, adaptées à vos besoins.

Recherche ponctuelle d’informations

Conseil & accompagnement 
Organisation documentaire
Recherche d‘informations

Rédaction de contenu
Veille thématique

----nous trouvernous trouvernous trouvernous trouver
l'information qui vous est utilel'information qui vous est utilel'information qui vous est utilel'information qui vous est utile

vous bénéficiez d'une information pertinente, fiable, ciblée, structurée et 

vous maîtrisez l'information essentielle

collecte, analyse, organise et synthétise les informations pertinentes pour :

l'appréhension de nouveaux marchés

la mise en place d'actions commerciales

la préparation de vos dossiers, de vos réunions

met en surveillance pour vous votre environnement professionnel :

les tendances du marché, les innovations

vos concurrents, vos partenaires

les points sensibles de votre activité

Recherche systématique et permanente

FFFFLEXLEXLEXLEX’I•D’I•D’I•D’I•D
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vous maîtrisez l'information essentielle

vous suivez et anticipez les évolutions de votre environnement

vous prenez des décisions plus sereinement

vous gagnez du temps et restez concentré sur votre cœur de métier 

Toutes les prestations de FLEX'ID sont personnalisées, donc réalisées sur devis.

Marie BAULIEU au 06 78 42 14 79
ou par mail sur contact@flexid.fr

Contact
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La « veille attitude

AdopteAdopteAdopteAdoptezzzz la «la «la «la «
et preneet preneet preneet prenezzzz une longueur d'avance sur vos concurrents !une longueur d'avance sur vos concurrents !une longueur d'avance sur vos concurrents !une longueur d'avance sur vos concurrents !

Loin des questions de budget et de temps, la veille est une attitude, une attention 
permanente portée à son environnement pour 

bon moment, pour pouvoir prendre la bonne décision.
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Veille et surveillance de votre environnement

Avec FFFFLEXLEXLEXLEX’I•D’I•D’I•D’I•D, gardez les yeux ouverts sur votre environnement !

La veille est utile pour anticiper, progresser, innover, limiter les risques.

Vous choisissez vos domaines de surveillance :

� marché, prospects, environnement concurrentiel

� environnement économique, technologique, juridique et fiscal…

� secteurs collatéraux

FFFFLEXLEXLEXLEX’I•D ’I•D ’I•D ’I•D vous accompagne dans la mise en place de votre plate

� détection de vos besoins, sélection et évaluation des sources

� organisation de la veille (paramétrage de la surveillance)

� diffusion des informations pertinentes selon les modalités de diffusion  

souhaitées : périodicité et mode de diffusion (mail, fax, courrier)

� vous maîtrisez l'information essentielle
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� vous maîtrisez l'information essentielle

� vous bénéficiez d'une information ciblée et structurée 

� vous gagnez du temps et restez concentré sur votre cœur de métier 

Toutes les prestations de FLEX'ID sont personnalisées, donc réalisées sur devis.

Contactez Anne-Marie BAULIEU au 06 78 42 14 79
ou par mail sur 

Contact

Société de conseil et de prestations de services en
Inform

ation
• D

ocum
entationveille attitude »

veille attitudeveille attitudeveille attitudeveille attitude »»»»
une longueur d'avance sur vos concurrents !une longueur d'avance sur vos concurrents !une longueur d'avance sur vos concurrents !une longueur d'avance sur vos concurrents !

Loin des questions de budget et de temps, la veille est une attitude, une attention 
permanente portée à son environnement pour disposer de la bonne information, au 

bon moment, pour pouvoir prendre la bonne décision.

Conseil & accompagnement 
Organisation documentaire
Recherche d‘informations

Rédaction de contenu
Veille thématique

Veille et surveillance de votre environnement

les yeux ouverts sur votre environnement !

La veille est utile pour anticiper, progresser, innover, limiter les risques.

Vous choisissez vos domaines de surveillance :

marché, prospects, environnement concurrentiel

environnement économique, technologique, juridique et fiscal…

mise en place de votre plate-forme de veille :

détection de vos besoins, sélection et évaluation des sources

organisation de la veille (paramétrage de la surveillance)

diffusion des informations pertinentes selon les modalités de diffusion  

souhaitées : périodicité et mode de diffusion (mail, fax, courrier)

vous maîtrisez l'information essentielle

54 rue Paul Verlaine - 69100 Villeurbanne
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vous maîtrisez l'information essentielle

vous bénéficiez d'une information ciblée et structurée 

vous gagnez du temps et restez concentré sur votre cœur de métier 

Toutes les prestations de FLEX'ID sont personnalisées, donc réalisées sur devis.

Marie BAULIEU au 06 78 42 14 79
ou par mail sur contact@flexid.fr

Contact
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accès, accompagnement, agent intelligent,
analyse, annuaire, architecture, article, audit, auteur,

banque de données, base de connaissances, 

bibliographie, bruit silence, bulletin, cahier des charges, catalogue, champ,

Les mots de 
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bibliographie, bruit silence, bulletin, cahier des charges, catalogue, champ,
chercher, classement, collecte, collectivité locale, conseiller, contenu, correction, 

décider, dépouillement, descripteur, désherbage, diffusion, document, donnée, 

dossier documentaire, écouter, édition, enregistrement, étude, expertise, export, 
externaliser, fantôme, fédération, fichier, fonds documentaire, formation, forme, former, 

gestion des connaissances, groupement professionnel, hiérarchiser, identifier, index, 
indexation, information, informatisation, institution, intelligence économique, 

internet, intranet, langage, lexique, littérature grise, livre, logiciel documentaire, 

magazine, maîtriser, métamoteur, méthodologie, monographie, mot clé, 

de recherche, mutualiser, normalisation, notice, numérisation, optimiser, organiser, 

outils documentaires, ouvrage de référence, panorama de presse, pertinence, plan de 
classement, PME / PMI, préciser, produire, produits documentaires, publication, 
recherche documentaire, rechercher, récolement, records management, rédiger, 

relecture, répertoire, requête,
revue de sommaires, saisie, sélectionner, signet, société,

source, structurer, support, 

synthèse, système, thesaurus, TPE,
traitement, traiter, trier,

trouver,
union,
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union,
valoriser,

veille,
veiller,

veilleur,
vérifier,

web invisible

Société de conseil et de prestations de services en
Inform

ation
• D

ocum
entation

accès, accompagnement, agent intelligent,
analyse, annuaire, architecture, article, audit, auteur,

, base de connaissances, base de données,
bibliographie, bruit silence, bulletin, cahier des charges, catalogue, champ,

Les mots de FFFFLEXLEXLEXLEX’I•D’I•D’I•D’I•D

Conseil & accompagnement
Organisation documentaire
Recherche d‘informations

Rédaction de contenu
Veille thématique

bibliographie, bruit silence, bulletin, cahier des charges, catalogue, champ,
chercher, classement, collecte, collectivité locale, conseiller, contenu, correction, 

désherbage, diffusion, document, donnée, 

dossier documentaire, écouter, édition, enregistrement, étude, expertise, export, 
externaliser, fantôme, fédération, fichier, fonds documentaire, formation, forme, former, 

gestion des connaissances, groupement professionnel, hiérarchiser, identifier, index, 
indexation, information, informatisation, institution, intelligence économique, 

intranet, langage, lexique, littérature grise, livre, logiciel documentaire, 

méthodologie, monographie, mot clé, moteur 
mutualiser, normalisation, notice, numérisation, optimiser, organiser, 

outils documentaires, ouvrage de référence, panorama de presse, pertinence, plan de 
classement, PME / PMI, préciser, produire, produits documentaires, publication, 
recherche documentaire, rechercher, récolement, records management, rédiger, 

requête, réseau, ressource, résumé,

revue de sommaires, saisie, sélectionner, signet, société,

source, structurer, support, surveiller,
synthèse, système, thesaurus, TPE,

traitement, traiter, trier,
trouver,
union,

54 rue Paul Verlaine - 69100 Villeurbanne
contact@flexid.fr - www.flexid.fr

union,
valoriser,

veille,
veiller,

veilleur,
vérifier,

web invisible


